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MODULOS PROFESIONALES
Grado Medio 2000 horas
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. Horas Horas
Primer Curso Segundo Curso
semanales semanales
Comunicacion Empresarial y Operaciones administrativas de
L . 5h 6h
Atencidn al Cliente. Recursos Humanos
Operaciones Administrativas de ah Tratamiento de la Documentacion 7h
Compraventa Contable
Empresa y Administracién 3h Operaciones auxiliares de Tesoreria 7h
Tratamiento infi atico de | ! . .
X re amle.n’ 0 Informatico de fa 7h Horario de Docencia en Inglés. 2h
informacion
Técnica Contable 3h Empresa en el aula 8h
Formacidn y Orientacidén Laboral. 3h
380 hde
Inelés 3h Formacién en Centros de Trabajo practicas
gles. (FCT): en
empresas
Horario de Docencia en Inglés. 2h

COMO SE ACCEDE

e Graduado en Educacidn Secundaria Obligatoria (ESO)

e Titulados en Formacion Profesional de cualquier especialidad:

o Técnico de grado medio

o Técnico Auxiliar (FP 1)
e Titulo de FP Basica

e Mediante Prueba, para aquellos que no cumplan los requisitos

anteriores, y tengan 17 afios o los cumplan en del afio.

ACT ¢

EUROPA

Formacion
/ de la Comunitat Valenciana
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¢QUE VOY A APRENDER?

Este titulo te preparard para formarte y
realizar actividades de apoyo administrativo en
el ambito laboral, contable, comercial,
financiero y fiscal, asi como para realizar
labores de atenciéon al clientetanto en
empresas publicas como privadas.

¢QUE PUEDO HACER CUANDO TERMINE?

> CONTINUACION DE ESTUDIOS:

Puedes acceder directamente a un ciclo de grado

superior.

> INCORPORACION AL MUNDO LABORAL:

Puedes trabajar de:

o Auxiliar Administrativo en empresas

privadas:

oficinas, asesorias, bancos, corredurias de seguros...

o Recepcionista, Empleado de Atencion al cliente...

o Auxiliar Administrativo de

publicas

las administraciones
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