Inicio del procedimiento y seleccion del/la menor

El enlace directo de inscripcidn es https://carpeta.burjassot.org/SinCertificado/conciliem/ (si se identifica con PIN) o
https://carpeta.burjassot.org/Certificado/conciliem/ (si se identifica con certificado electrdnico)

Tras acceder al enlace de inscripcidn, aparecera la siguiente pantalla de bienvenida, con una breve presentacién del
programa Conciliem y sus plazos:

CONCILIEM AMB LESPORT

El Area de Bienestar Social del Ayuntamiento de Burjassot, pone en marcha la Escuela Deportiva "Conciliem amb I'esport”, que amplia
la oferta de ocio y tiempo libre para pequeiios y tiene como objetivo ayudar en la conciliacion familiar.

Totalmente gratuita, esta abierta para nifios y nifias empadronados en Burjassot de entre 3 y 16 afios, cuyos progenitores o tutores
legales cumplan con los requisitos marcados.

Las actividades de esta escuela estaran centradas en la practica de diferentes disciplinas deportivas.

El plazo de inscripcién se abrira el 1 de junio de 3023

Realizar nueva inscripcion

Fig. 1 — Pantalla de bienvenida

Si se pulsa sobre el boton “Realizar nueva inscripcidon” y el plazo esta abierto, se mostrara la lista de menores de 14
afios registrados bajo la tutela del usuario que ha iniciado sesion:

Seleccione a quién quiere inscribir

IMPORTANTE: Si va a inscribir a un menor con 14 afios 0 mas, debe cemar su sesion y que a continuacion el menor en cuestion se identifique en su espacio
propio de Carpeta Electronica o se registre con su DNI.

Una vez identificado el menor que se va a inscribir, se deberan seguir los mismos pasos: elegir medalidad, horario y adjuntar toda la documentacion necesaria
para acreditar Ia situacin familiar y laboral de los progenitores

A continuacidn se muestran los menores de 14 afios a su cargo que puede inscribir en la escuela Conciliem amb I'esport:
2 seleccionar

Si tiene un menor de 14 afios a su cargo que cumple los requisitos y no aparece en esta lista, puede comprobar sus datos en el apartado de gestion de
menores, pulsando el siguiente boton:

Fig. 2 — Eleccion del menor que se va a inscribir

Bastara con pulsar el botdn “Seleccionar” correspondiente a la persona que se desea inscribir para iniciar el proceso.

AVISO: Para el caso de menores que tengan 14 afios o0 mas, quien debera iniciar sesién en Carpeta es el propio menor
y no su tutor/a. El resto del procedimiento de inscripcion sera el mismo.



https://carpeta.burjassot.org/SinCertificado/conciliem/
https://carpeta.burjassot.org/Certificado/conciliem/

Elegir modalidad, horario y necesidades especiales

El primer paso del proceso de inscripcidn serd elegir la modalidad y el horario deseado de entrada y salida.
Por defecto estd marcada la opcion de escuela completa con el horario ordinario (de 9 a 14 h):

CONCILIEM AMB LESPORT - NUEVA INSCRIPCION

Menor seleccionado/a: . (11 afos)

Periodo deseado: Hora de entrada: Hora de salida:
@ Escuela completa (del 26 de junio al 4 de agosto) () Alas8h @ Alas14 h
() Mes de julio (del 26 de junio al 28 de julic) () Alas8:30 h () Alas 14:30 h
Ultima semana (del 31 de julio al 4 de agosto) @ Alas9h

Fig. 3 — Eleccidn de periodo, hora de entrada y hora de salida deseados

Si el menor que se inscribe tiene necesidades educativas especiales, hay que marcar la casilla de la parte inferior, con
lo que se mostrard un cuadro en el que se podra indicar cudles son dichas necesidades:

Describa brevemente qué tipo de necesidades especiales requiere E

Fig. 4 — Cuadro de necesidades especiales

Si se pulsa el botén “Continuar”, aparecera la siguiente pantalla para indicar la situacion familiar y adjuntar la
documentacién necesaria:

CONCILIEM AMB LESPORT - NUEVA INSCRIPCION

Menor seleccionado/a: (11 afios)

Ambos progenitores o tutores legales deben estar trabajando, en biusqueda activa de empleo, formandose o ser victimas de violencia

de género.

Situacion familiar declarada:
(] Familia monoparental trabajadora
(] Familia numerosa
[] Victima de violencia de género u otras violencias contra la mujer
[[] Mujer en situacién de desempleo de larga duracién
] Mujer mayor de 45 afios
[] Otras responsabilidades relacionadas con cuidados

Fig. 5 — Situacién familiar declarada

NOTA: La situaciéon familiar declarada serd tenida en cuenta a la hora de la baremacién, pero no es un requisito estar
en una de las situaciones descritas para inscribir a un menor. Igualmente, si se indica una situacién familiar especial,
habra que aportar la documentacion que acredite dicha situacion.




Afadir documentacion a la inscripcion
En la parte inferior de esta pantalla esta el formulario para afiadir documentos digitalizados a la solicitud de inscripcion.

Los documentos admitidos deben tener un tamafio inferior a 5 MB y ser de uno de estos formatos: PDF, Word, Open
document o imagenes BMP, JPG, PNG, GIF o TIF.

Documentacion adjunta:
Debe adjuntar los documentos que sirvan de justificacion de que ambos progenitores cumplen los requisitos, asi como de las situaciones
familiares declaradas.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Documentos anadidos:

IMPORTANTE: Debe adjuntar en el momento de la inscripcion toda la documentacion, como minimo aquella que acredite que ambos progenitores cumplen con los requisitos
marcados para inscribir a los menores a su cargo:

a. Estar trabajando

b. Estar en basqueda activa de empleo

c. Estar formandose

d. Ser victima de violencia de género

Fig. 6 — Situacidn familiar y formulario para aportar documentacion

Como minimo debe aportarse aquellos documentos que acrediten que los progenitores/tutores del menor cumplen
los requisitos de estar trabajando, en blsqueda activa de empleo, formandose o son victimas de violencia de
género.

Si se intenta continuar sin haber aportado esta documentacién minima, aparecera un mensaje indicando que es
necesario hacerlo:

Documentacion pendiente

Para poder continuar debe aportar, como minimo, la documentacion que acredite los
requisitos de los progenitores para poder hacer la inscripcion (al menos un documento). Si

ha declarado una situacion familiar especial, también debera aportar los documentos que

acrediten dicha situacion.

Fig. 7 — Mensaje si se intenta seguir con la inscripcion sin haber aportado la documentacién requerida

El proceso de adjuntar un documento consta de tres pasos:

1. Pulsar el botdn “Seleccionar archivo” y buscar el documento en cuestidn, usando el explorador del sistema o
del dispositivo empleado (fig. 8)
2. Asignarle en el cuadro “Descripcién del documento” un nombre que describa de qué se trata, por ejemplo,
n

“vida laboral” o “contrato” o “resguardo de matricula”, “sentencia”, etc. (fig. 9)
3. Pulsar el botén “Afiadir documento”.



Documentacion adjunta:

Debe adjuntar los documentos que sirvan de justificacion de que ambos progenitores cumplen los requisitos, asi como de las situacic
familiares declaradas.

Descripcio Exz equipo y seleccione el docume
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Fig. 9 — Dando un nombre al documento que se quiere aportar

Si el documento cumple los requisitos y se sube correctamente, aparecera un mensaje indicandolo:

Documento anadido

El documento seleccionado ha sido afiadido correctamente a 1a solicitud

Fig. 10 — Mensaje de documento afiadido con éxito



Gestionar documentos afiadidos a la inscripcion

En la parte inferior de la pantalla, bajo el formulario para afladir documentos, se muestra la lista de documentos
afiadidos. Cada uno de ellos podra descargarse para comprobar su contenido, o eliminarse.

Documentos afiadidos:

IMPORTANTE: Debe adjuntar en el momento de la inscripcion toda la documentacion, como minimo aquella que acredite que ambos progenitores cumplen con los requisitos
marcados para inscribir a los menores a su cargo:
a. Estar trabajando

b. Estar en blsqueda activa de empleo
c. Estar formandose
d. Ser victima de violencia de género

Documento uno m
Nombre descriptivo del documenio m

Continuar v

Fig. 11 — Lista de documentos afiadidos a la inscripcion

Resumen y confirmacion

Al pulsar “Continuar” en la pantalla anterior (situacidon familiar y documentacién), se ira al ultimo paso del proceso, en
el que se muestra el resumen de la inscripcién con las opciones indicadas y todos los documentos aportados. En caso
de haber cualquier error o faltar algin documento podra volverse atrds pulsando el boton “Modificar solicitud”:

CONCILIEM AMB L'ESPORT - NUEVA INSCRIPCION

Menor seleccionado/a: (11 afios)

Datos solicitud
Id solicitud: 51467 Fecha: 23/05/2023 08:17

Periodo: Grupo necesidades especiales. Toda la escuela (del 26 de junio al 4 de agosto) Horario deseado: De 8:00 a 14:00 h

Necesidades educativas especiales:

Documento uno

Nombre descriptivo del documento

Fig. 12 — Pantalla resumen de la inscripcion

Si todo estd correcto y se quiere confirmar la inscripcion, habra declarar responsablemente que los datos indicados
son ciertos y que se estd de acuerdo con la politica de datos personales.

Para ello hay que leer el contenido de los cuadros de “Declaracidn responsable” y “Politica de datos personales” que
se muestran a continuacién y marcar sus correspondientes casillas.



NOTA: Es importante que el usuario consulte y conozca la informacion adicional que puede encontrar pulsando en el
enlace que hay en el cuadro de “Politica de datos personales”.

Declaracion responsable

O Al marcar esta casilla, declaro responsablemente que tanto los datos del menor, incluyendo edad y poblacion de residencia, asi como el resto de datos
indicados en esta solicitud son ciertos.

Politica de datos personales

Los datos de caracter personal proporcionados por usted en este formulario seran tratados por el Ayuntamiento de Burjassot, en calidad de responsable, para la
finalidad indicada y, sobre la base de lo dispuesto en el Reglamento de Proteccién de Datos (UE) 2016/679.

Tiene derecho a acceder, rectificar y cancelar los datos, asi como otros derechos contemplados en el reglamento.

Puede consultar informacién adicional en la hoja adjunta o en el siguiente enlace

O Al marcar esta casilla, afirmo que conozco la politica de datos del Ayuntamiento de Burjassot y que doy mi consentimiento expreso para el uso de los datos
aqui indicados con Ia finalidad de realizar |as gestiones administrativas correspondientes al contenido de esta solicitud

Fig. 13 — Declaracion responsable y aceptacidn de la politica de datos personales

Solo cuando ambas casillas estén marcadas, aparecera el botén “Finalizar inscripcidon”:

Politica de datos personales

Los datos de caracter personal proporcionados por usted en este formulario seran tratados por el Ayuntamiento de Burjassot, en calidad de responsable, para la
finalidad indicada y, sobre la base de lo dispuesto en el Reglamento de Proteccién de Datos (UE) 2016/679.

Tiene derecho a acceder, rectificar y cancelar los datos, asi como otros derechos contemplados en el reglamento.

Puede consultar informacion adicional en la hoja adjunta o en el siguiente enlace

Al marcar esta casilla, afirmo que conozce la politica de datos del Ayuntamiento de Burjassot y que doy mi consentimiento expreso para el uso de los datos
aqui indicados con la finalidad de realizar las gestiones administrativas correspondientes al contenido de esta solicitud.

Finalizar inscripcién M

Fig. 14 — Botdn para finalizar la inscripcion visible solo cuando se marcan, tanto la declaracion responsable como la aceptacion de la politica de datos

Al pulsarlo se enviaran todos los datos y, si todo va bien, se mostrara un mensaje indicando que el proceso de
inscripcion ha finalizado:

Solicitud enviada

La solicitud de inscripcion ha sido enviada con éxito.

IMPORTANTE: Haber realizado la solicitud NO GARANTIZA PLAZA.

En el caso de que el n® de solicitudes sea superior a las plazas ofertadas, se baremara
priorizando criterios de vulnerabilidad sobre el orden de inscripcion.

Aceptar '°

Fig. 15 — Mensaje de inscripcion realizada




Consultar inscripcion ya realizada

Se pueden consultar los detalles y el estado de una inscripcidn realizada con anterioridad. Para ello hay que buscar la
inscripcidn en la pantalla de bienvenida. En la parte inferior, bajo el botdn “Realizar nueva inscripcion” aparecerdn las
inscripciones realizadas anteriormente y pulsando el correspondiente botdn “Ver detalles” se accedera a sus datos:

El plazo de inscripcion se abrira el 1 de junio de 2023

Realizar nueva inscripcion

INSCRIPCIONES REALIZADAS

INSCRIPCION N° ALUMNO

Fig. 16 — Listado de inscripciones realizadas en la pantalla de bienvenida
La pantalla de detalles de la inscripcidn realizada se parece mucho a la pantalla de resumen que se muestra antes de

confirmar, pero mostrando de forma destacada el estado de la solicitud y con un botén que permite descargar un
resguardo:

CONCILIEM AMB LESPORT - DETALLE DE INSCRIPCION

Datos solicitud

Id solicitud: 51467 Fecha de formalizacién: 23/05/2023 08:17
Menor: - (11 afios)
Periodo: Toda la escuela (del 26 de junio al 4 de agosto) Horario deseado: De 8:00 h a 14.00 h

Necesidades educativas especiales:

Situacion familiar declarada

Enviada y pendiente de baremacion

Descargar resguardo I

Documentacion adjunta

Documento uno Ver @

Nombre descriptivo del documento Ver @

Deseo aportar nueva documentacidn

Fig. 17 — Detalle de una inscripcion realizada con su estado



Aportando nuevos documentos a una solicitud ya realizada

Ademas, desde esta pantalla de detalle de solicitud realizada, se permite afadir nuevos documentos, siempre que se
esté dentro del plazo para nuevas inscripciones. Para ello habrd que pulsar el botén “Deseo aportar nueva
documentacion” de la parte inferior.

El formulario para adjuntar documentos y el proceso para hacerlo es exactamente el mismo que ya se ha visto
anteriormente.

Deseo aportar nueva documentacin

IMPORTANTE: Solo podra afiadir nuevos documentos hasta que finalice el periodo de inscripciones.

Descripcion del documento Examine su equipo y seleccione el documento que
desea afiadir

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Afiadir documento ®

Fig. 18 — Formulario para afiadir nueva documentacion

Si se intenta pulsar el botdn “Deseo aportar nueva documentacion” y se ha cerrado el plazo de nuevas inscripciones,
el sistema no dejara hacerlo y mostrard un mensaje indicando que se esta fuera de plazo:

No se pueden aiadir nuevos documentos

El plazo para afiadir nuevos documentos finalizd, junto con el plazo de inscripciones, el
09/05/2023 a las 0:00

aceptar @

Fig. 19 — Mensaje cuando se intenta afadir un documento fuera de plazo
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